VULCAN Ptace VULCAN

Jak rozliczy¢ ekwiwalent urlopowy pracownikow
pedagogicznych?.

Ekwiwalent za urlop wypoczynkowy to Swiadczenie pieniezne wyptacane pracownikowi za niewykorzy-
stany urlop w przypadku rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy.

W jednostkach oswiatowych pracownicy pedagogiczni majg ekwiwalent ustalany na podstawie
Karty Nauczyciela, natomiast pracownicy niepedagogiczni- zgodnie z Kodeksem pracy.

Program Ptace VULCAN umozliwia zaewidencjonowanie, automatyczne naliczanie wysokosci
ekwiwalentu z uwzglednieniem wtasciwych zasad- w zaleznosci od tego, czy umowa jest nauczycielska,
czy nienauczycielska, oraz jego wypfate na liscie pfac.

Niniejsza porada dotyczy nauczycieli, natomiast w przypadku pracownikdéw administracji i obstugi odpo-
wiednia instrukcja dostepna jest pod linkiem:

Ptace VULCAN - Jak naliczy¢ pracownikowi administracji i obstugi ekwiwalent za niewykorzystany urlop

Aby program poprawnie wyznaczat wysokos¢ ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy, nalezy w parametrach
programu wskazaé, ktére sktadniki majg by¢ uwzgledniane przy naliczaniu wynagrodzenia i w jaki sposéb.
Dane te wprowadza administrator aplikacji poprzez modyfikacje domyslnych parametréw naliczeniowych
sktadnikéw.

Ustawienie parametrow naliczeniowych
1. Zaloguj sie do aplikacji Ptace VULCAN jako administrator.

2. Przejdz do widoku Konfiguracja/ Parametry i w drzewie danych wybierz gatgz Parametry
naliczeniowe/ Urlop/Nagroda jubileuszowa.

3. Zweryfikuj ustawienia w kolumnach Parametr dla poszczegdlnych sktadnikdow z kart Skt. z umowy
naucz., Skt. godzinowe. naucz., Ski. pozostate naucz.

4. Za uwzglednienie sktadnika w podstawie ekwiwalentu za urlop odpowiada ustawienie w kolumnie
Parametr. Aby dla wybranego sktadnika zmieni¢ ustawienia w kolumnie kliknij przycisk Zmien.
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Nastepnie w wyswietlonym oknie, w wierszu sktadnika wprowadz zmiany i kliknij przycisk Zapisz.
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Rejestrowanie ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy pod umowg o prace

1.

2.

Zaloguj sie do aplikacji Ptace VULCAN jako specjalista ds. ptac.

Przejdz do widoku Kartoteki/ Umowy o prace i w drzewie danych wybierz pracownika.

Wybierz Sktadniki/Sporadyczne i kliknij przycisk Dodaj.

D T —T )

E Kartoteki

% Wiyplaty wy list

I% Zrealizowane poza programem

& udostepnione w Pracovmik VULCAN

W wyswietlonym oknie wprowadz miesigc za ktory naliczany jest ekwiwalent, okresl nazwe sktadnika
jako ekwiwalent za urlop.

Kliknij przycisk Oblicz propozycje, jezeli chcesz, aby program automatycznie wyliczyt ekwiwalent,
lub wprowadz warto$¢ ekwiwalentu recznie w polu Kwota i zapisz zmiany.

Miesize: = 04.2026 v
Nazwa:* ekwiwalent za urlop w
Kwota: 0,00
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5. Jezeli w kroku 5 wybrates opcje Oblicz propozycje, w nowym oknie sprawdz i ewentualnie skoryguj
ustawienia w polu Uwzgledniaj wynagrodzenie w okresie. Nastepnie wprowadz: w przypadku umowy
nauczycielskiej- liczbe dni za ktére chcesz wyptaci¢ ekwiwalent i wybierz przycisk Oblicz propozycje.

ekw.urlop - 04.2026

Uwzgledniaj wynagrodzenie w okresie: 09.2025 - 03.2026 v

I Liczba dni: ™ 10 l
I + Obliz propozycge I(S' Anuluj

6. W nowym oknie program wyswietli wyliczong propozycje kwoty ekwiwalentu za urlop oraz szczegéty
wyliczen. Aby przyjac naliczong przez program warto$¢ do wyptaty, kliknij przycisk Zatwierdz i zapisz
zmiany.

Miesiac: = 04.2026 .
Nazwa: ™ elowiwalent za urlop w
Kwota: = 0,00
- e
Drukuj
g 1 NdLwisko g e e

Pacel - L B

Sygnatura umowy up_2
Jedniostka Zespct Szkat nr 17
Ekwiwalent za urlop 1819,90
Podstawa: 5 459,70 Dnidwka: 181,99 Liczba dni: 10
Uwzgledniane sktadniki
Sktadnik Sposdb uwzgledniania Kwota
zasadnicze Stawka nalezna w miesiacu: 04 2026 3700
wysluga Stawka nalezna w miesiacu: 04 2026 663,40
motywacyjny Stawka nalezna w miesiacu: 04 2026 829 30
kierowniczy Stawka nalezna w miesiacu: 04 2026 650,00
Sktadnik Wymiar Zaleznosc Liczba godzin Kwota

« Zapisz == Usuni |3 Anuluj
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Ekwiwalent pojawi sie w kartotece pracownika, na karcie Sktadniki sporadyczne.

=3 Aktuaine {13) ., Dane osobowe:
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1 Zrealizowane poza programen
& Udostepnione w Pracownik VULCAN
Wyptata ekwiwalentu za urlop
Przygotowanie listy ptac za ekwiwalent za urlop.
1. Przejdz do widoku Listy wyptat/ Przygotowane: Wyptaty z uméw o prace.
2. W drzewie danych wybierz folder grupy i kliknij przycisk Dodaj.
3. W wyswietlonym formularzu opisz nowag liste ptac.
W polach Za miesigc, Miesigc rozliczenia z ZUS oraz Miesigc uwzglednienia kosztéw i ulg ustaw
miesigc naleznosci ekwiwalentu za urlop.
Nazwa: ™ Ekwiwalent za urlop
Wzorzec sygnatury: JEDN/U/RR/MM/NR
Data wypfaty: 30.04.2026 ]
Za miesigc: ™ 04.2026 w
Miesiac rozliczenia z ZUS: 04.2026 »
Miesiac uwzalednienia kosztdw i ulg: ™ 04.2026 »
Z konta: Konto wynagrodzen osobowych w | K
Wyptaty na ROR: = Tak w
Tytut przelewu na ROR: pobory
Koszty i ulgi:™ Tak ~
NFZ: * Tak ~
Rodzaj planu: * budzet ~
Rodzaj finansowania: * 0 - Finansowanie ze srodkdw budzetowych ¥
Uwzaledniaj w kontroli potracen: * Tak w
Pomijaj kwoty zerowe: * Tak »
Wytgcz liczenie kumulacyjne: * Nie w
Uwzgledniaj podatek od przychodu PPK: = |51 w
Szablon podpisdw elektronicznych: w | %
« Zapisz () Anuluj
www.vulcan.edu.pl
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4. Wprowadz pozostate parametry listy i zapisz zmiany.

5. Przejdz na karte Skfadniki i zaznacz na lisScie umowe, dla ktérej ma zosta¢ wyptacony ekwiwalent
za niewykorzystany urlop.

6. Kliknij przycisk Dodaj sktadniki i w wyswietlonym oknie, w polu W miesigcu ustaw miesigc, wyptaty
ekwiwalentu. Nastepnie zaznacz na liscie sktadnik ekw.urlop. Kliknij przycisk Zapisz.

W miesigcu: | 04.2026 >
9", Skiadniki z umowy 9", Skiadniki godzinowe 9", Skiadniki sporadyczne 9", Skiadniki socjalne 9", Potracenia
[] zasadnicze [ g.nadlizbowe [ 13-tka [] zap. zdrowotna 7] pzu_ubez
] wyshuga 7] dodatek 50% 7] jubileusz ] $w. socjalne 7] wszz_s
] metywacyjny 7] dodatek 100% ] premia_kw [T 4w losowe [ zne
[7] kierowmiczy 7] g.nocne 7] premia_pét [7] pozyczka.zfm [ kzr_w
] kasjerski ] g.zas.gotowosc ekw.urlop ] $w.rzeczowe [ kzP_r
[7] dozorowan, [[]  podwyzmaderz. [C] THNP [ pzu
] palacz 7] nagrdyr [ zFm
[] bhp [7] nagrburm 7] WarTA
]  udazlive 7] nagrwdjta [] PODATEK_zfés
] szkodliwe ] nagr.prezyd ]| $w.rzecz
[7] trudne 7] nagrstarosty [ KzZP_wpisowe
[T] premia [T nagrkuratora [ zzro
] stuzbowy 7] nagr. MEN ] komomik 222
[] doptata [T ryczaft sam. [T test
] spedycyiny 7] odpr ement.
[] autorskie 7] odpe kP
[] spedalny 7] odsetk
w Zapisz Y Anuluj

7. Przejdz na karte Lista ptac i kliknij przycisk Wylicz.

8. Poczekaj, az lista zostanie przygotowana i wyswietli sie jej podglad w uktadzie listy, lub w uktadzie
paskow (w zaleznosci, ktéra opcja Widok paskéw czy Widok listy jest zaznaczona).

Konfiguraja__Jednostka _ Kartoteki [PRRO gl Operagebietace  Wymiana Wydruki  Pomoc

gotowywane : [FTESI— Zatwierdzone : wpiaty z umdw o prace Jednostka: 2517 ~
Wyplaty z uméw cywilnoprawnych Wyplaty z uméw cywilnoprawnych | Rok: 2026 iz

Wyplaty emerytiw Wyplaty emerytiw
=49 Nauczyciele (1) is i sktadniki Koszty wy klasyfikadi budzetowej | Historia zatwierdzed
2 Ekwiwalent za urlop Wylicz  Zatwierd? ~ 71l DrukujPDF 55 Drukuj Excel @ Widok paskw () Widok listy Uwaga! Lista bedzie widoczna w aplikadii Pracownik VULCAN po zatwierdzeniu - od dnia z daty wypfaty.
i@ (5 Nienauczyciele (0)
i (5 Usuniete (0) Lista zostata wyliczona wedtug stanu na dzien: 13.05.2026 10:06:15
‘ Dane osobowe Sktadniki placowe Qdliczenia i potrgcenia Skiadki i podatek (procent | pod: d i Wyptata
L=l ekw.urlop 1819,90 | Koszty 250,00  Podatek (12,00% | 1320,00) 0,00 | Wynagr. 1819,90 | Na konto:
e Ulga 158,40 | NFZ (9,00% | 1570,39) 141,34 | Swiadcz. 0,00 éﬁz;g;
syg.iup 2 Ulga KISt 0,00 | NFZ odl (0,00% | 1570,39) 0,00 | Potrac. 390,85 | 0,00
Ekwiwalent za
PESEL: = . urlop
ZUSEmeP  (9,76% | 1819,90) 177,62 sygn.:
nauczydel ZUSRenP  (1,50% | 1819,90) 27,30|ZUS P 249,51 | ROBOCZA/04/1
etat: 18/18 o za 04.2026
tyt. ub.: 011000 ZUS ChoP  (2,45% | 1819,90) 44,59
NFZ: 06R ZUS EmeZ (9,76% | 1819,90) 177,62
ZUSRenZ  (6,50% | 1819,90) 118,29
ZUSWypZ  (1,93% | 1819,90) 35,12 |ZUS Z 331,03
FGSP (0,00% | 1819,90) 0,00
FP (0,00% | 1819,90) 0,00
FEP (0,00% | 1819,90) 0,00
.
PPK PodP (0,00% | 1819,90) 0,00 | PPK P 0,00
PPKDodP  (0,00% | 1819,90) 0,00
PPK Podz (0,00% | 1819,90) 0,00 | PPK Z 0,00
PPKDodZ  (0,00% | 1819,90) 0,00

9. Po zweryfikowaniu danych zatwierdz liste, klikajac przycisk Zatwierdz.
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Po zatwierdzeniu listy ptac w kartotece pracownika przy ekwiwalencie pojawi sie numer listy ptac,
na ktérej dokonano wyptaty, a pole Status zmieni kolor na zielony.
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Jak program wylicza ekwiwalent za urlop wypoczynkowy?

Sposdb obliczen zostanie przedstawiony na dwdch przyktadach: dla umowy feryjnej oraz nieferyjnej w
grupie nauczycieli.

Przyktad 1 — umowa feryjna (stawka dzienna, dzielnik 30)

Nauczyciel zatrudniony w petnym wymiarze czasu pracy, z tygodniowym pensum 18 godzin (75 godzin
w miesigcu) otrzymuje 5469,00 zt wynagrodzenia zasadniczego, 820,35 zt wystugi (15% wynagrodze-
nia zasadniczego) oraz dodatek motywacyjny w kwocie 270. Jego stosunek pracy ustaje w dniu
30.04.2026

W okresie siedmiu miesiecy roku szkolnego (od wrzesnia do marca) przepracowat 29 godzin ponadwy-
miarowych. Wyznaczona w programie dnidwka ekwiwalentu tego nauczyciela wynosi 228,72 z1.

Miesigc: * 04.2026 w
Nazwa: ™ elowiwalent za urlop b
Kwota: = 0,00
Propozycja: Kwota:  2287,20 ZatwierdZ
Drukuj
Imie i nazwisko = mlE
Pesel En N n
SYENATUra umowy UP_113
Jednostka 515
Ekwiwalent za urlop 2 287,20
Podstawa: 6 861,45 | Dniowka: 228,72 Liczba dni: 10
Uwzgledniane sktadniki
Sktadnik Sposab uwzgledniania Kwota
zasadnicze Stawka nalezna w miesiacu: 04.2026 546900
wystuga Stawka nalezna w miesigcu: 04 2026 820,35
motywacyjmy Stawka nalezna w miesigcu: 04 2026 270,00
Sktadniki godzinowe - stawka nalezna w miesigcu: 04.2026
Skiadnik Wymiar ZaleZznosc Liczba godzin Kwota
g.ponadw. 75 | wynagrodzenie zasadnicze 414286 302,10

W Zapisz | Qy Anuluj

Obliczenia
1. Wynagrodzenie zasadnicze: 5469 zt
2. Woystuga: 5469 x 0,15 = 820,35 zt

3. Dodatek motywacyjny: 270 zt

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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4. Wynagrodzenie wynikajgce z godzin ponadwymiarowych.

$rednia liczba godzin ponadwymiarowych zwyktych w

29:7=4,14286 [godz./m-c] miesiacu

godzinowa stawka wynagrodzenia, przystugujgca w

(5469: 75)x1=72,92 [2t/godz ] miesigcu wyptaty ekwiwalentu

Srednia miesieczna z godzin ponadwymiarowych
4,14286 x 72,92 = 302,10 [zt/m-c] ¢ godzinp y Y

Srednie liczb godzin brane sg do dalszych obliczer z doktadnoécig do pieciu miejsc po przecinku.

5. Dzienna stawka ekwiwalentu:
Podstawa: 5469 + 820,35 + 270 + 302,1= 6861,45 zt
Dnidwka: 6861,45 : 30 = 228,72 zt
- gdzie:
- 30- to dzielnik postawy wtasciwy dla umowy feryjnej.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Przyktad 2 — umowa nieferyjna (stawka dzienna, dzielnik 21)

Nauczyciel przedszkola jest zatrudniony w peftnym wymiarze czasu pracy i realizuje obowigzkowe
pensum w wysokosci 25 godzin tygodniowo (104 godziny w miesigcu). Przyjmijmy, Ze — podobnie jak
w pierwszym przyktadzie — otrzymuje on wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 5 469,00 zt, dodatek za
wystuge lat w wysokosci 820,35 =zt oraz dodatek motywacyjny w kwocie 270,00 zt.
Ponadto w miesigcach roku szkolnego poprzedzajgcych miesigc rozpoczecia urlopu wypoczynkowego
przepracowat 45 godzin ponadwymiarowych.

Wyznaczona w programie dnidwka urlopowa wynosi 328,45 zt.

Miesigc: ™ 04.2026 i
Nazwa: ™ ekwiwalent za urlop ¥
Kwota: ™ 0,00
Propozycja: Kwota: 328450 Zatwierdz
Drukuj
Imie i nazwisko il T
Pesel . .
Sygnatura umowy UP_142
Jednostka -}
Ekwiwalent za urlop 3 284,50
Podstawa: 6 897,43 | Dnidwka: 328,45 Liczba dni: 10
Uwzgledniane sktadniki
Sktadnik Sposob uwzgledniania Kwota
zasadnicze Stawka nalezna w miesigcu: 04 2026 546900
wystuga Stawka nalezna w miesigeou: 04 2026 820,35
matywacyjny Stawka nalezna w miesigeu: 04 2026 270,00
Skfadniki godzinowe - stawka nalezna w miesigcu: 04.2026
Skfadnik Whymiar Zaleznosc Liczba godzin Kwota
g.ponadw. 104 | wynagrodzenie zasadnicze 6,42857 335,08
v Zapisz (3 Anuluj
Obliczenia
1. Wynagrodzenie zasadnicze: 5469 zi
2. Woystuga: 3149 x 0,2 = 820,35 zt

3. Dodatek motywacyjny: 270 zt

4. Wynagrodzenie wynikajgce z godzin ponadwymiarowych:

45 : 7 = 6,42857 [godz./m-c] $rednia liczba godzin ponadwymiarowych zwyktych w

miesigcu
(5469 : 104) x 1 = 52,59 [24/godz.] godzinowa stawka wynagrodzenia
20 x 30,28 = 338,08 [zl/m-~c] Srednia miesieczna z godzin ponadwymiarowych

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Dzienna stawka ekwiwalentu:

Podstawa: 5469 + 820,35 + 270 + 338,08= 6897,43 zt
Dnidéwka: 6897,43 : 21 = 328,45 zt
- gdzie:

- 21 to dzielnik postawy wtasciwy dla umowy nieferyjnej.
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